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SPOTKANIE PRZYPOMINAJACE ZASADY REALIZACJI
| FINANSOWANIA PROJEKTOW - KONKURS 2021

PARTNERSTWA WSPOLPRACY
DLA SZKOLNICTWA WYZSZEGO

27 wrzesnia 2022 r.
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PROGRAM
10:30 - 11:45 Sesja | - aspekty jakosciowe i formalne realizacji
projektu
11:45 - 12:45 Sesja Il - doswiadczenia realizatorow projektow
12:45 - 13:30 Przerwa

13:30 - 15:00 Sesja lll - aspekty finansowe realizacji projektu

15:00 - 16:00 Indywidualne spotkania z opiekunami projektow (dla chetnych)

Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty
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Konkurs 2021

O 30 projektow (wiecej tylko we Wtoszech, Niemczech, Francji i Hiszpanii)

Q 141 roznych organizacji (najwiecej partnerow z Wtoch, Portugalii, Belgi i
Hiszpanii)

@ 95 uczelni, 20 matych i srednich przedsiebiorstw, 14 stowarzyszen i
organizacji pozarzadowych

O sredni budzet: 310 000 euro

A sredni czas trwania: 30 miesiecy

Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty
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DOKUMENTY NA STRONIE PROGRAMU ERASMUS+ 2021-2027

https://erasmusplus.org.pl/dla-beneficjentow/szkolnictwo-wyzsze/linki/umowy

Erasmus+ Szkolnictwo wyzsze
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UMOWA FINANSOWA MIEDZY BENEFICJENTEM A NA

Sktada sie z:

a) Czesci spersonalizowanych, na ktorych sktadali Panstwo podpis:

Q warunki szczegotowe

O aneks nr 1 do Umowy tzw. ,,Covidowy” (obowiazuja tylko, jesli w projekcie
istnieje konieczno$¢ realizacji dziatan online z powodu COVID)

O zatacznik Il (budzet i opis wniosku)

Erasmus+ Szkolnictwo wyisze- |
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UMOWA FINANSOWA MIEDZY BENEFICJENTEM A NA

b) Umowa sktada sie tez z czesci jednakowych dla wszystkich beneficjentow, m. in.:
zatacznik |: Warunki ogélne umowy
zatacznik Ill: Zasady finansowe i umowne

https://erasmusplus.org.pl/dla-beneficjentow/szkolnictwo-wyzsze/linki/umowy

Erasmus+ Szkolnictwo wyzsze

Zmienia zycie, otwiera umysty
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Angielskie wersje umowy finansowej miedzy beneficjentami a NA znajduja sie na
stronie: https://erasmusplus.org.pl/dla-beneficjentow/szkolnictwo-
wyzsze/linki/umowy

Umowa podpisana przez koordynatora jest umowa miedzy NA a catym konsorcjum -
partnerzy rowniez sg stronami umowy (umowa ich obowiazuje).

Erasmus+ Szkolnictwo wyzsze

Zmienia zycie, otwiera umysty
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WSPOLPRACA Z NA
w przypadku zmiany osoby do kontaktu nalezy bezzwtocznie poinformowac NA

Zmiana prawnego przedstawiciela = ztozenie nowej ankiety Beneficjenta w
systemie FRSE Online i poinformowania NA o zmianie

zalecamy, aby wiecej niz jedna osoba w petni zorientowana w sprawach
projektowych

Erasmus+ Szkolnictwo wyzsze |

Zmienia zycie, otwiera umysty
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ZMIANY W PROJEKTACH

* nie wszystkie modyfikacje wymagaja zgody NA/aneksu
« 0 wszystkich istotnych zmianach nalezy informowac NA z odpowiednim wyprzedzeniem

« wprowadzane zmiany nie mogg zmieniac gtéwnych zatozen projektu i musza by¢ dobrze
uzasadnione

» zalecane jest, aby korespondencja dotyczaca wprowadzanych zmian, w tym ewentualnych
zg6d wyrazanych przez NA, byta przechowywana w dokumentacji projektu

« wszystkie merytoryczne zmiany nalezy opisac¢ w raporcie koncowym

Erasmus+ Szkolnictwo wyisze- |

Zmienia zycie, otwiera umysty
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ZMIANY DO UMOWY (1/3)

Zmiany w umowie finansowej wymagajace podpisania aneksu z NA:

« zmiana partnera w konsorcjum,

» zmiana rachunku bankowego,

« zmiana okresu realizacji projektu®,

« zmiana terminow sktadania raportow,

« zmiany w budzecie (przekroczenie dopuszczalnych limitow przesuniec¢ okreslonych w umowie),
« zmiana formy prawnej i nazwy beneficjenta (nie dotyczy zmiany samej nazwy).

erasmus |

W przypadku ww. zmian nalezy ztozy¢ wniosek o zmiane najpozniej na 30 dni przed koncem okresu
obowigzywania umowy (zakonczeniem realizacji projektu).

Erasmus+ ( Szkolnictwo wyzsze |
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ZMIANY DO UMOWY (2/3)

* Projekty z konkursu 2021 mozna przedtuzy¢ w taki sposob, aby maks. czas ich trwania nie
przekroczyt 36 miesiecy, a najpozniejszy termin zakonczenia projektu to 27.02.2025 r. Projekty

36 miesieczne nie podlegaja przedtuzeniu.

Erasmus+ Szkolnictwo wyzsze |
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ZMIANY DO UMOWY (3/3)

Zatwierdzone dokumenty  Formularze / Niezatwierdzone dokumenty / Szkice
Dokument | Wydruk |
Ankieta beneficjenta nlj

EP/20/R2/203/W/0001ANK3561 | papiarz
2021-02-22 14:59:13

- pobrac z systemu online.frse.org.pl

EP/20/R2/203/W/0001U3204

erasmus |

Ankieta beneficjenta EP/20/ANK

Formularz wniosku o zmiane nalezy: @ Nowy dokument

Pobierz

- uzyskac podpis przedstawiciela prawnego 120210223 132817 Numer dokumentu | Data | Akce |
, . EP/20/R2/203/W/0001U3204 2021-02-23 13:28:17 4 Pobierz
- przestac do NA (mailem lub poczta).

1 result ‘

W przypadku watpliwosci, czy dana zmiana

Whiosek o zmiane w umowie EP/20/ZM

wymaga aneksu, prosimy o kontakt z L Nowy dokument
opiekunem w NA.

Aneks EP/20/A
Aneks do umowy finansowej

v Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty
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3 ASPEKTY, KTORE POWINNY ZOSTAC UWZGLEDNIONE W KAZDYM
REALIZOWANYM PROJEKCIE

|. Przyjazne srodowisku podejscie przy realizacji projektu

ll. tat o dostepne i taczajace ziatania p ojektowe

I1l. Wymiar cyfrowy obejmujacy wspotprace wirtualng i
eksperymentowanie z wirtualnymi mozliwosciami
uczenia sie i ksztatcenia mieszanego

- |Erasmus+ Szkolnictwo wyzsze
Zmienia zycie, otwiera umysty
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LAT O DOSTEPNE | £ ACZAJACE ZIALANIA P OJEKTOWE

Wspieranie 0sob z mniejszymi szansami, roznorodnosc i wielokulturowosc

Kim sg uczestnicy z mniejszymi szansami?

Erasmus+ Szkolnictwo wyzsze

Zmienia zycie, otwiera umysty




Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci
Edukacja, Szkolenia, Mtodziez

Osoby, w przypadku ktorych dostep do uczestnictwa w programie jest utrudniony badz ograniczony z nastepujacych
powodow:

* niepetnosprawnosc (tj. uczestnicy o specjalnych potrzebach): osoby niepetnosprawne fizycznie, sensorycznie,
intelektualnie lub w inny sposdb;

« trudnosci edukacyjne: mtodziez majaca trudnosci w uczeniu sie; osoby przedwczesnie konczace nauke; osoby doroste o
niskich kwalifikacjach; osoby mtode osiagajace stabe wyniki w nauce szkolnej;

* przeszkody natury ekonomicznej: osoby o niskim standardzie zycia, niskich dochodach, zalezne od systemu opieki
spotecznej lub bezdomne; osoby dtugotrwale bezrobotne lub ubogie; osoby zadtuzone lub doswiadczajace problemow
finansowych;

* roznice kulturowe: imigranci lub uchodzcy badz ich potomkowie; osoby nalezace do mniejszosci narodowych lub
etnicznych; osoby majace trudnosci z adaptacja jezykowa lub integracja kulturowa badz religijna;

 problemy zdrowotne: osoby z przewlektymi problemami zdrowotnymi, powaznymi chorobami lub zaburzeniami
psychicznymi;

- przeszkody spoteczne: osoby dyskryminowane ze wzgledu na pte¢, wiek, pochodzenie etniczne, religie, orientacje
seksualna, niepetnosprawnos¢ itp.; osoby o ograniczonych umiejetnosciach spotecznych badz wykazujace zachowania
antyspoteczne lub ryzykowne; osoby znajdujace sie w nieustabilizowanej sytuacji zyciowej; (byli) przestepcy, (byli)
narkomani i alkoholicy; mtodzi rodzice lub osoby samotnie wychowujace dzieci; sieroty; przeszkody natury geograficznej:
osoby z obszarow oddalonych lub wiejskich; osoby mieszkajace na matych wyspach lub w regionach peryferyjnych; osoby z
»problematycznych” stref miejskich; osoby z obszaréw o stabiej rozwinietej sieci ustug (ograniczony transport publiczny,
staba infrastruktura).

<

Erasmus+ Szkolnictwo wyzsze

Zmienia zycie, otwiera umysty



Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci
Edukacja, Szkolenia, Mtodziez

REKOMENDACJE NA - ZARZADZANIE PROJEKTEM

- Biezace monitorowanie realizowanych dziatan - zarowno we wtasnej
instytucji jak i u partnerow.

« Zbieranie dokumentoéw potwierdzajacych zrealizowane dziatania na
biezaco.

« Wspoétpraca z dziatem finansowym.

Erasmus+ Szkolnictwo wyisze- |

Zmienia zycie, otwiera umysty
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REKOMENDACJE NA - WSPOLPRACA PARTNERSKA | SPOTKANIA
PROJEKTOWE

 Dobre relacje z partnerami vs egzekwowanie zobowiazan.

* Roéznice miedzykulturowe i konflikty.

» Wspotpraca z lokalnymi organizacjami i instytucjami - w miare
mozliwosci NA zaleca rozszerzyc dziatania projektowe poza konsorcjum.

« Spotkania projektowe - spisywanie uzgodnien.

" |Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty
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REKOMENDACJE NA - REZULTATY PROJEKTU

Rezultaty powinny byc stworzone w jezykach i srodkach przekazu (po
ang. media) wskazanych we wniosku.

Rezultaty projektu powinny zosta¢ wdrozone u jak najwiekszej liczby
partnerdw, nie tylko u koordynatora.

Jako$¢ rezultatow i ich ewaluacja - powinna byc starannie
przemyslana oraz powinna uwzgledniac opinie i potrzeby grupy
docelowej.

Wszelkie modyfikacje rezultatow wzgledem wniosku o dofinansowanie
beda ocenione przez eksperta na etapie raportu koncowego.

Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty
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REKOMENDACJE NA - REZULTATY PRACY INTELEKTUALNEJ

« Jak beda oceniane rezultaty pracy intelektualnej?

Ekspert bedzie oceniat ich tres¢, forme, uzytecznos¢ dla grupy docelowej,
zgodnos¢ z wnioskiem o dofinansowanie, potencjat do wykorzystania przez
instytucje spoza konsorcjum, atrakcyjnosc¢ wizualng itp.

Prosimy pamietac, ze wysokiej jakosci rezultaty (pod wzgledem tresci i formy),
adekwatne do potrzeb grupy docelowej, sa kluczowe dla wysokiej oceny
projektu na etapie raportu konicowego.

Erasmus+ ‘Szkolnictwo wyiszem |

Zmienia zycie, otwiera umysty



Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci
Edukacja, Szkolenia, Mtodziez

CZESTE BLEDY WYSTEPUJACE W REZULTATACH PRACY INTELEKTUALNEJ

« Rezultat nie zawiera pewnych elementow, ktore byty zaplanowane we wniosku -
na etapie rozliczenia koncowego moga zostac zredukowane dni pracy, jesli nie
bedzie dowodow, Ze jakas praca zaplanowana we wniosku zostata wykonana.

« Srodki przekazu/media - przy kazdym rezultacie we wniosku wskazano $rodki
przekazu; na etapie raportu koncowego nalezy dostarczyc¢ produkt we
wszystkich tych postaciach.

* Jw. - w odniesieniu do wersji jezykowych.

" |Erasmus+  ( Szkolnictwo wyzsze |
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REKOMENDACJE NA - REZULTATY PRACY INTELEKTUALNEJ

« Kazdy z zaplanowanych we wniosku rezultatow materialnych musi zostac
umieszczony na Platformie Rezultatow Projektow Erasmus+ (na etapie sktadania
raportu koncowego).

* Rezultaty nie sa widoczne publicznie do momentu ich pozytywnej oceny przez
ekspertow i opublikowania przez NA.

« NA moze poprosi¢ Beneficjenta o poprawe/uzupetnienie danego rezultatu.

Na Platformie Rezultatéw Projektow Erasmus+ opublikowane zostang tylko
rezultaty dobrej jakosci, ktére maja potencjat do wykorzystania przez innych
odbiorcow.

Erasmus+ Szkolnictwo wyzsze |

Zmienia zycie, otwiera umysty
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REKOMENDACJE NA - PROMOCJA | WYKORZYSTYWANIE REZULTATOW

 Promocja projektu i wykorzystywanie rezultatéw - nie tylko wewnatrz wtasnej
organizacji, ale wsrod szerszej spotecznosci.

« Zgodnos¢ dziatan promocyjnych i upowszechniajacych z wnioskiem.
« Zaangazowanie partnerow w upowszechnianie.
 Promocja projektu prowadzona od poczatku.

Erasmus+ Szkolnictwo wyisze- |
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ZASADY STOSOWANIA LOGOTYPOW

Beneficjenci, ktorych projekt otrzymat dofinansowanie w ramach programu Erasmus+ oznaczajg otrzymane wsparcie
symbolem Unii Europejskiej oraz umieszczonym obok symbolu komunikatem w nastepujacym brzmieniu:
»Wspotfinansowane przez Unie Europejska”

Wspotfinansowane przez
Unie Europejska

Erasmus+ ( Szkolnictwo wyzsze |

Zmienia zycie, otwiera umysty
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« W perspektywie finansowej 2021-2027 nie tworzymy
wtasnych wersji logotypu i tresci komunikatu o
wspotfinansowaniu

« W komunikacie o wspoétfinansowaniu w perspektywie
2021-2027 NIE WYMIENIA SIE nazwy programu
(Erasmus+), w ramach ktérego beneficjent otrzymat
wsparcie

« Wykorzystujemy logotyp wskazany powyzej méwigcy
o wspotfinansowaniu z Unii Europejskie;j.

Erasmus+ ‘Szkolnictwo wyzsze
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Uzycie logotypu Erasmus+
zostato zarezerwowane przez
Komisje Europejska
wytgcznie
na uzytek Narodowych Agencji
Programu Erasmus+.

Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty
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DISCLAIMER - TRESC DO STOSOWANIA NA WSZYSTKICH MATERIALACH
PROJEKTOWYCH

EN

* Funded by the European Union. Views and opinions expressed are however those of the author(s)
only and do not necessarily reflect those of the European Union or the National Agency (NA). Neither
the European Union nor NA can be held responsible for them.

PL

* Sfinansowane ze srodkow UE. Wyrazone poglady i opinie sg jedynie opiniami autora lub autordw i
niekoniecznie odzwierciedlajg poglady i opinie Unii Europejskiej lub Narodowej Agencji (NA). Unia
Europejska ani NA nie ponoszg za nie odpowiedzialnosci.

Pozostate wersje jezykowe — na stronie: https://www.eacea.ec.europa.eu/about-eacea/visual-
identity/visual-identity-programming-period-2021-2027/european-flag-emblem-and-multilingual-
disclaimer en#tref-2-disclaimer-to-use-in-all-communication-materials

Erasmus+ ( Szkolnictwo wyzsze
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OTWARTE LICENCJE

* Beneficjenci programu Erasmus+ sg zobowigzani do tego, aby efekty swoje;j
pracy (REZULTATY INTELEKTUALNE, materiaty przygotowane w trakcie dziatan
projektowych) opublikowac w sieci na otwartych licencjach.

* Forme licencji beneficjent okresla samodzielnie. Udostepniajgc w ten sposdb
wypracowane materiaty, nie traci sie do nich praw (licencja polega na
udzieleniu zgody na wykorzystanie danego utworu, a nie na przeniesieniu do
niego prawa)

Erasmus+ ( Szkolnictwo wyzsze |
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OTWARTE LICENCJE

Otwarte licencje umozliwiajg dokonanie pewnych
zastrzezen.

Udostepniajgc materiaty np. na licencji Creative
Commons (jest to jedna z wielu typow licencji)
beneficjent moze zastrzec, ze np. nie zezwala na
komercyjne wykorzystanie swoich utworéw. W
takiej sytuacji zadna z firm nie bedzie mogta
zarabia¢ na danym utworze.

~." JErasmus+  ( Szkolnictwo wyzsze )
Zmienia zycie, otwiera umysty
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MONITOROWANIE PROJEKTOW

Formy monitorowania projektow realizowane przez NA:

Sprawozdania (okresowe / koncowe) sktadane przez Beneficjentow
Rozmowa monitorujgca
Wizyta monitorujaca w siedzibie beneficjenta

Udziat przedstawiciela NA w wydarzeniach projektowych (np.
wydarzenia upowszechniajace, konferencje/seminaria promujace
projekt, spotkania z partnerami)

Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty
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RODZAJE SPRAWOZDAN SKLADANYCH DO NA (1/4)

Sprawozdanie okresowe z wnioskiem lub bez wniosku o ptatnos¢ - beneficjent sktada sprawozdanie zgodnie z terminem
wyznaczonym w umowie finansowej (patrz: artykut 1.4.3 - Sprawozdania okresowe i kolejne ptatnosci zaliczkowe).

Dziatania realizowane w ramach projektu, ktore nalezy uwzgledni¢ w sprawozdaniu musza zakonczy¢ sie na miesigc przed
wyznaczonym terminem ztozenia sprawozdania. Sprawozdanie obejmuje okres od poczatku trwania projektu do dnia konczacego
ostatni petny miesiac realizacji projektu, uptywajacy przed dniem ztozenia sprawozdania.

Kolejna ptatnos¢ moze nastgpic jesli zostato wydatkowane co najmniej 70% srodkéw otrzymanych w ramach poprzedniej transzy.

Sprawozdanie koncowe - sprawozdanie podsumowujace caty projekt. Sktadane w terminie 60 dni od zakonczenia projektu.

Ztozenie sprawozdania musi zosta¢ poprzedzone zamieszczeniem wszystkich rezultatéw na platformie upowszechniania
rezultatow.

Erasmus+ ‘Szkolnictwo wyiszem |

Zmienia zycie, otwiera umysty




Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci
Edukacja, Szkolenia, Mtodziez

ZASADY SKLADANIA SPRAWOZDAN DO NA (2/4)

Dla projektow z konkursu 2021 sprawozdanie okresowe sktadane jest za
posrednictwem systemu FRSE ONLINE. Sprawozdanie koncowe bedzie
sktadane w systemie KE - Beneficiary Module (BM).

Jezeli beneficjent nie ztozy sprawozdania w okreslonym terminie, NA wysyta
wezwanie do ztozenia sprawozdania w terminie do 15 dni od uptywu
terminu jego ztozenia.
Jezeli sprawozdanie mimo wezwania nie zostanie ztozone, NA wysyta
zawiadomienie o rozwigzaniu Umowy finansowej z zadaniem zwrotu
wyptaconych srodkow.
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ZASADY SKLADANIA SPRAWOZDAN OKRESOWYCH DO NA (3/4)

Sprawozdanie wypetnia beneficjent w jednym wybranym jezyku. Zgodnie z
umowa finansowa moze to by¢ jezyk polski lub angielski. W systemie
FRSE ONLINE dostepny jest formularz tylko w jezyku angielskim, ktoéry
mozna wypetni¢ w jezyku polskim.

Wypetnienie sprawozdania czesciowo w jezyku polskim i czesciowo
w angielskim spowoduje jego odrzucenie.

Podczas wypetniania sprawozdania system nie zapisuje automatycznie
zmian. Za kazdym razem, kiedy chcemy zapisa¢ zmiany nalezy kliknac
przycisk ,,Zapisz jako szkic” lub ,,Gotowe”.
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SPRAWOZDANIA SKLADANE DO NA (4/4)

Sprawozdanie a wniosek

Sprawozdania sg ocenianie w odniesieniu do planéw opisanych we whniosku.
W Systemie FRSE ONLINE znajduje sie:

- Sprawozdanie okresowe - czesc opisowa

- Tabela budzetowa (plik excel)

- OSwiadczenie przedstawiciela prawnego

Po uzupetnieniu PLIKU BUDZETOWEGO | OSWIADCZENIA oba dokumenty drukujemy,
OSWIADCZENIE podpisuje prawny przedstawiciel, nastepnie oba dokumenty (skany) dodajemy
do sprawozdania (DODAJ PLIK). Na koniec klikamy ,WYSLIJ DOKUMENT”. Nie ma potrzeby
przestania sprawozdania poczta tradycyjna na adres NA.
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SPRAWOZDANIE OKRESOWE SKLADANE DO NA
Sprawozdanie w Systemie FRSE ONLINE

Zatwierdzone dokumenty Fomularze / Niezatwierdzone dokumenty / Szkice
Dokument Wy druk _ . . .
Ankieta beneficjenta EPf21/A8MK

Ankieta beneficjenta .'—'zl 32N dokument

ERP/21/220-HEDY WO 20ANK 1857 -

2021-11-10 10:28:32 Pobierz

Umowa finasowa -11 Umowa finasowa

EFR21/220-HEDAW020U4192

2021-12-10 12:43:20 Fobierz

Wniosek o zmiang w uwimowie

=3 MNowy dokument

Aneks do umowy finansowe]

Weksel i deklaracja wekslowa EPRY/21AWIDWW

=3 Nowy dokument

Potwierdzenie otrzymania srodkow FRSEMRO0Z21/FPSF

finansowych
=3 Nowy dokument

Sprawozdanie okresowe EP21/1AZ2/220050
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ZAL ACZNIKI

Do sprawozdania koniecznie nalezy dotaczy¢ OSWIADCZENIE podpisane
przez prawnego przedstawiciela (aktualne) oraz uzupetniong tabele
budzetowa - CZESC FINANSOWA w pliku EXCEL.

Mozna rowniez dotaczy¢ inne dokumenty unaoczniajace realizowane
dziatania np. rezultaty, agendy TPM, wydarzen upowszechniajacych,
szkolen w ramach LTT, raporty ze spotkan oraz poniesione wydatki w
ramach przyznanych kosztow nadzwyczajnych (jesli dotyczy). Przyktadowe
dokumenty mozna ewentualnie nadestac droga e-mailowg na adres
opiekuna projektu.
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NARZEDZIE FRSE ONLINE

Szczegotowe informacje nt. sprawozdania okresowego dostepne sg w
Instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej FRSE
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