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Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci

Edukacja, Szkolenia, Mtodziez
DOKUMENTACJA

Przewodnik po programie Erasmus+ na rok 2021
Warunki szczegotowe umowy finansowej

Zatgcznik I: Warunki ogélne umowy finansowej
Zatgcznik Il: Opis projektu; Szacunkowy budzet projektu

Zatgcznik Ill: Postanowienia finansowe i umowne

vV V V VY Y V

Zatgcznik IV: Stawki majgce zastosowanie dla kosztéw jednostkowych
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Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci
Edukacja, Szkolenia, Mtodziez

KATEGORIE BUDZETOWE

Koszty jednostkowe/wktad jednostkowy

Zarzgdzanie projektem i jego wdrazanie
Miedzynarodowe spotkania projektowe

Rezultaty projektu

Wydarzenia upowszechniajgce

Wsparcie wigczenia dla organizacji

Dziatania w zakresie uczenia sie, nauczania i szkolenia

Koszty rzeczywiste/koszty rzeczywiscie poniesione
Wsparcie wigczenia uczestnikow projektu z mniejszymi szansami
Koszty nadzwyczajne
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Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci
Edukacja, Szkolenia, Mtodziez

KOSZTY JEDNOSTKOWE/ WKLAD JEDNOSTKOWY

v’ faktycznie wykorzystane lub wytworzone w okresie trwania projektu, zgodnie z
umowa finansowsg;

v niezbedne dla realizacji projektu lub wytworzone w jego trakcie;

v' mozliwa musi by¢ identyfikacja i sprawdzenie liczby jednostek, w szczegdlnosci
na podstawie ewidencji i dokumentacji okreslonej w  Postanowieniach
finansowych i umownych — zatgcznik nr Il do Umowy o udzielenie dotacji.
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Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci
Edukacja, Szkolenia, Mtodziez

ZARZADZANIE PROJEKTEM | JEGO WDRAZANIE

Koszty zwigzane z zarzagdzaniem, takie jak:

koszty administracyjne;

wynagrodzenie koordynatora, ksiegowego, innych oséb zaangazowanych w projekt;
koszty zwigzane z dziataniami projektowymi w swojej instytuciji;

koszty zwigzane z promocjg projektu;

wirtualna wspotpraca i lokalne dziatania projektowe.

AN N NN

laczna liczba miesiecy x stawka jednostkowa
500 EUR/miesiac dla koordynatora
250 EUR/ miesigc dla partnera
Maksymalnie 2750 EUR/miesigc dla catosci partnerstwa

Dokumenty potwierdzajace:
v" dowdd w formie opisu zrealizowanych dziatan i wytworzonych rezultatéw w raporcie koncowym;

v \t/)vytw]gr;one rezultaty umieszczone na Platformie Rezultatow Programu Erasmus+ lub dostepne w siedzibie
eneficjenta.

NA nie wymaga dosytania faktur, rachunkéw i innych dowoddéw ksiegowych na potwierdzenie poniesienia kosztéw. Dokumenty te nalezy
zbiera¢ dla wtasnych, wewnetrznych potrzeb rozliczeniowych instytucji (zgodnie z przepisami prawa krajowego).
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Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci
Edukacja, Szkolenia, Mtodziez

MIEDZYNARODOWE SPOTKANIA PROJEKTOWE

Wszelkie koszty zwigzane z udziatem w spotkaniu — podrdz, zakwaterowanie, wyzywienie, przejazdy
lokalne, ubezpieczenie, wizy itp.

laczna liczba mobilnosci x stawka jednostkowa

575 EUR/uczestnik — podr6z od 100 do 1999 km,
760 EUR/uczestnik — podréz od 2000 km

Dokumenty potwierdzajace:

v w przypadku BodréZy pomiedzy organizacjg wysytajgcg a przyjmujaca: potwierdzenie uczestnictwa w dziataniu w
formie listy obecnosci bgdz zaswiadczenia o obecnosci podpisanego przez organizacje przyjmujacg z podaniem
imienia i nazwiska uczestnika, celu dziatania, jak réwniez daty jego rozpoczecia i zakorczenia (potwierdzenie
uczestnictwa nie zawiera dni przeznaczonych na podréz);

v dowdd obecnosci na spotkaniu - lista obecnosci podpisana przez uczestnikéw i organizacje przyjmujgca (nazwa, data,
miejsce spotkania oraz imie i nazwisko uczestnika, a takze nazwa i adres jego organizacji wysytajacej);
szczego6towy program i inne dokumenty wykorzystane lub udostepnione podczas spotkania.

V\éf)rz padku podrézy z/do innego miejsca niz organizacja wysg‘rajqca/przyjmuj ca prowadzacej do zmiany przedziatu
odle

gtosci rzeczywista trasa musi by¢ potwierdzona biletami lub fakturami okreslajgcymi miejsce wyjazdu I przyjazdu;

AN
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Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci
Edukacja, Szkolenia, Mtodziez

MIEDZYNARODOWE SPOTKANIA PROJEKTOWE
COVID-19

Szczegotowe  instrukcje dot. stosowania  nadzwyczajnych  Srodkéw
w Programie Erasmus+ w zwigzku z epidemia COVID-19:

- w przypadku organizacji spotkan w formie zdalnej beneficjenci
nie sg uprawnieni do naliczania stawki ryczattowej na uczestnika;

- organizacja miedzynarodowego spotkania projektowego online powinna zostaé
sfinansowana z kategorii ,Zarzgdzanie projektem i jego wdrazanie”.
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Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci
Edukacja, Szkolenia, Mtodziez

REZULTATY PROJEKTU

Wynagrodzenie oséb pracujgcych nad rezultatami projektu.

liczba dni pracy x stawka ryczattowa

Funkcje w odniesieniu do rezultatéw projektu:

osoba zarzadzajaca;

nauczyciel/osoba prowadzgca szkolenie/naukowiec/osoba pracujgca z mtodziezg;
pracownik techniczny;

pracownik administracyjny.

Dokumenty potwierdzajace:

v

v

v

karta ewidencji czasu pracy kazdego pracownika ze wskazaniem imienia, nazwiska, stanowiska pracownika w rozumieniu czterech
kategorii okreslonych w zatgczniku 1V, dat i tacznej liczby dni przeznaczonych na wytworzenie rezultatéw projektu (karta powinna
zosta¢ podpisana przez pracownika i przetozonego);

potwierdzenie charakteru powigzania pomiedzy pracownikiem a instytucjg beneficjenta, tj. rodzaj umowy o prace, wolontariat,
posiadanie matego lub $redniego przedsiebiorstwa itp., na podstawie oficjalnej dokumentacji beneficjenta;

otwierdzenie wytworzonych rezultatéw projektu, ktére muszg zosta¢ umieszczone na Platformie Rezultatéw Programu Erasmus+
ub by¢ dostepne w siedzibach beneficjentéw.
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Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci
Edukacja, Szkolenia, Mtodziez

WARUNKI DLA REZULTATOW PROJEKTU

v karta czasu pracy — nalezy raportowac tylko rzeczywisty czas pracy oraz catkowitg liczbe dni
pracy (zaokraglajagc w dot);

v Eokrycie kosztow osob zarzadzajacych i pracownikow administracyjnych przewidziano w
ategorii Zarzadzanie projektem i i’ego wdrazanie. Koszty tych pracownikow bedg mogty by¢
pokryte w ramach kategorii Rezultaty projektu wytgcznie jezeli o nie wnioskowano 1 jezeli

zostaty zatwierdzone przez NA.

Abysmy mogli uznac¢ osobe pracujgcg na rzecz rezultatow w oparciu o umowe o dzieto/zlecenie
jako pracownika instytucji muszg by¢ spetnione nastepujgce przestanki:

» wspofpraca musi byc¢ stata;

» wykonywane przy rezultatach dziatanie nie moze mie¢ znamion dziatania jednorazowego.
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Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci
Edukacja, Szkolenia, Mtodziez

WYDARZENIA UPOWSZECHNIAJACE

Koszty zwigzane z organizacjg wydarzenia to, m.in.:
wynajem sali i sprzetu, poczestunek,

materiaty konferencyjne i szkoleniowe,
wynagrodzenie prelegentéw i obstugi,

podréz i pobyt uczestnikow.

ANANENEN

liczba uczestnikow spoza organizacji partnerskich
x stawka ryczattowa

100 EUR/uczestnik krajowy;
200 EUR/uczestnik zagraniczny;
15 EUR/uczestnik wydarzen wirtualnych.

Dokumenty potwierdzajace:

v' os$wiadczenie podpisane przez organizatora, w ktérym wyszczegolniono w przypadku kazdego uczestnika: imie i nazwisko
uczestnika oraz nazwe i adres organizacji wysytajace;j;

v’ szczegbtowy program wydarzenia i ewentualnie inne dokumenty wykorzystane lub rozpowszechnione podczas wydarzenia.
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Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci
Edukacja, Szkolenia, Mtodziez

WSPARCIE WLACZENIA DLA ORGANIZACJI

Dofinansowanie dla organizacji na podréz, wsparcie indywidualne i wsparcie jezykowe
uczestnikdw o mniejszych szansach w dziataniach w zakresie uczenia sie, nauczania i
szkolenia.

100 EUR/uczestnik o mniejszych szansach

Dokumenty potwierdzajgce:

v oswiadczenie podpisane przez organizacje przyjmujgcag zawierajgce imie i nazwisko
uczestnika, cel dziatania, daty jego rozpoczecia i zakonczenia;
v' dowdd na to, ze uczestnik nalezy do jednej z kategorii 0s6b o0 mniejszych szansach.
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Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci
Edukacja, Szkolenia, Mtodziez

DZIALANIA W ZAKRESIE UCZENIA SIE, NAUCZANIA | SZKOLENIA

Podréz: dofinansowanie kosztow podrdzy uczestnikow, w tym osob towarzyszacych,
Z miejsca zamieszkania do miejsca dziatania i z powrotem.

Wsparcie indywidualne: dofinansowanie na pobyt uczestnikobw mobilnosci, w tym
0sOb towarzyszgcych: zakwaterowanie, wyzywienie i inne koszty dotyczagce
utrzymania.

Wsparcie jezykowe: dofinansowanie wsparcia oferowanego uczestnikom w celu
poprawy znajomosci jezyka, w jakim prowadzone jest dziatanie.

Erasmus+ | erasmusplus.org.plﬁ.
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DZIALANIA W ZAKRESIE UCZENIA SIE, NAUCZANIA | SZKOLENIA

Stawka jednostkowa dla danego przedziatu odlegtosci stanowi kwote, ktéra obejmuje dofinansowanie podrézy w obie
strony.

Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci

Edukacja, Szkolenia, Mtodziez

PODROZ
liczba uczestnikow x stawka jednostkowa

Odlegtos¢

Kwota (podroz standardowa)

Kwota (podroéz ekologicznymi srodkami
transportu)

0d 10 do 99 km

23 EUR na uczestnika

0Od 100 do 499 km

180 EUR na uczestnika

210 EUR na uczestnika

0d 500 do 1999 km

275 EUR na uczestnika

320 EUR na uczestnika

0d 2000 do 2999 km

360 EUR na uczestnika

410 EUR na uczestnika

0Od 3000 do 3999 km

530 EUR na uczestnika

610 EUR na uczestnika

0d 4000 do 7999 km

820 EUR na uczestnika

8000 km lub wiecej

1500 EUR na uczestnika
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Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci
Edukacja, Szkolenia, Mtodziez

DZIALANIA W ZAKRESIE UCZENIA SIE, NAUCZANIA | SZKOLENIA

PODROZ

W celu ustalenia odpowiedniego przedziatu odlegtosci nalezy wskaza¢ odlegto$é pokonywang podczas podrézy w jedng strone, obliczong za pomoca
internetowego kalkulatora odlegtosci dostepnego na stronie internetowej Komisji Europejskiej pod adresem
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm
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Uwaga: jesli wyjazd jest tgczony z wyjazdem w ramach miedzynarodowego spotkania projektowego, mozna rozliczyC jedynie koszty wsparcia
indywidualnego, podroz: 0,00 EUR
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Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci
Edukacja, Szkolenia, Mtodziez

DZIALANIA W ZAKRESIE UCZENIA SIE, NAUCZANIA | SZKOLENIA

PODROZ

Dokumenty potwierdzajgce podréz:

v' oswiadczenie podpisane przez uczestnika i organizacje przyjmujgcg zawierajgce
imie i nazwisko uczestnika, cel dziatania, daty jego rozpoczecia i zakonczenia;

v w przypadku korzystania ze zréwnowazonych $rodkéw transportu (podréz
ekologiczna - pocigg, autobus, wspdlny samochdéd, t6dz): oswiadczenie
podpisane przez osobe otrzymujgcg dotacje na pokrycie kosztow podrdézy i
organizacje wysytajaca.
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Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci
Edukacja, Szkolenia, Mtodziez

DZIALANIA W ZAKRESIE UCZENIA SIE, NAUCZANIA | SZKOLENIA

WSPARCIE INDYWIDUALNE

liczba dni/miesiecy dziatania
(+ ew. 2 dni podrézy standardowa/6 dni na podréz ekologiczna)
x stawka ryczaltowa

Dokumenty potwierdzajace wsparcie indywidualne:
v' lista obecnosci lub indywidualne zaswiadczenie o obecnosci podpisane przez organizacje przyjmujaca
zawierajgce imie i nazwisko uczestnika, cel dziatania, daty jego rozpoczecia i zakonczenia.

Uwaga! Dla organizacji przyjmujacej nie przewidziano dofinansowania.

Wyijatek: organizacja przyjmujgca moze optacic¢ koszty podrézy i wsparcia indywidualnego swoich uczestnikow,
{fzeh dystans podr6zy (z miejsca zamieszkania do miejsca mobilnosci) wyniesie co najmniej 10 km zgodnie z
alkulatorem online, a dziatania bedg angazowac¢ uczestnikéw z organizacji beneficjentow z przynajmniej dwéch

innych krajow programu.
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Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci
Edukacja, Szkolenia, Mtodziez

DZIALANIA W ZAKRESIE UCZENIA SIE, NAUCZANIA | SZKOLENIA

WSPARCIE JEZYKOWE
faczna liczba uczestnikow x stawka ryczattowa

Stawka: 150 EUR na uczestnika potrzebujgcego wsparcia jezykowego.

Dokumenty potwierdzajgce wsparcie jezykowe:

v" o$wiadczenie podpisane przez organizatora kursu zawierajgce imie i nazwisko uczestnika,

ub nauczany jezyk, format i czas trwania kursu

u

v' faktura za zakup materiatlow edukacyjnych zawierajgca dane jezyka, nazwe i adres organu

ub wystawiajgcego, kwote i walute oraz date wystawienia

u

v' w_ przypadku wsparcia jezykowego zapewnionego bezposrednio przez beneficjenta:
oswiadczenie opatrzone datg i podpisem uczestnika, z podaniem imienia i nazwiska
uczestnika, nauczanego jezyka oraz formy i czasu trwania kursu.
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Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci
Edukacja, Szkolenia, Mtodziez

DZIALANIA W ZAKRESIE UCZENIA SIE, NAUCZANIA | SZKOLENIA
COVID-19

Szczegotowe instrukcje dot. stosowania nadzwyczajnych srodkow w Programie Erasmus+ w zwigzku z
epdemia COVID-19:

WSPARCIE INDYWIDUALNE:

- w przypadku dziatan wirtualnych na kazdego uczestnika bedzie mozna naliczy¢ ryczatt w wysokosci 15%
stawki jednostkoweg’ wsparcia indywidualnego; dotyczy wytgcznie uczestnikow, ktérzy podrozowaliby gdyby
wydarzenie odbywato sie w rzeczywistosci; dofinansowanie przystuguje tylko i wytgcznie na dni rzeczywistej
aktywnosci wirtualnej;

- dokumentem potwierdzajacym jest zaswiadczenie podpisane przez organizatora zawierajace: cel dziatania,
imie i nazwisko uczestnika, date rozpoczecia i zakonczenia.

WSPARCIE JEZYKOWE:

- w przypadku dziatan wirtualnych mozna zapewnic¢ wsparcie jezykowe on-line (OLS)

- dokumentem potwierdzajgcym jest zaswiadczenie podpisane przez organizatora kursu zawierajgce: imig i
nazwisko uczestnika, cel dziatania, nauczany jezyk, czas trwania kursu.
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Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci
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KOSZTY JEDNOSTKOWE/ WKLAD JEDNOSTKOWY

Decyzje odnosnie niewykorzystanych srodkéw w ramach wktadéw jednostkowych
pozostawiamy beneficjentowi.

Mozna sfinansowacé z nich wszystko, co jest niezbedne do wtasciwej realizacji
projektu.
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Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci
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KOSZTY RZECZYWISTE/ KOSZTY FAKTYCZNIE PONIESIONE

v

rzeczywiscie poniesione przez beneficjentow;
poniesione w okresie ustalonym w umowie finansowe;j;

okreslone w planowanym budzecie ustalonym w Zatgczniku Il lub zakwalifikowane na skutek przesunieé¢
pomiedzy kategoriami;

poniesione w zwigzku z realizacjg projektu i niezbedne do jego realizacji;

mozliwa jest ich identyfikacja i sprawdzenie, w szczegdlnosci sg one ujmowane w dokumentacji ksiegowe;j
beneficjenta i ustalane zgodnie z majgcymi zastosowanie standardami rachunkowosci kraju beneficjenta;

spetniajg wymogi stosownego prawodawstwa podatkowego i socjalnego;

sg racjonalne, uzasadnione i zgodne z zasadg nalezytego zarzgdzania finansami, w szczegolnosci jesli
chodzi o oszczednos¢ i efektywnosgé;

nie zostaty pokryte z kategorii ryczattowych.
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Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci
Edukacja, Szkolenia, Mtodziez

WSPARCIE WLACZENIA DLA UCZESTNIKOW Z MNIEJSZYMI SZANSAMI

Koszty bezposrednio zwigzane z uczestnikami o mniejszych szansach i osobami im
towarzyszgcymi (w tym koszty zwigzane z podrézg i utrzymaniem, o ile nie
wnioskowano o nie w kategoriach ,Podréz” i ,Wsparcie indywidualne”).

Dofinansowanie 100% kosztow kwalifikowanych.

Dokumenty potwierdzajgce:

v faktury dokumentujgce rzeczywiscie poniesione koszty z podaniem w tresci
nazwy i adresu organu wystawiajgcego oraz kwoty, waluty i daty wystawienia;
dowody zaptaty.
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KOSZTY NADZWYCZAJNE

Dofinansowanie stanowi zwrot:

80% rzeczywiscie poniesionych kosztéw kwalifikowanych:

v
v

v

zwigzanych z wystawieniem wymaganej przez NA gwarancji finansowe;j;

najkorzystniejszego ekonomicznie i najefektywniejszego sposobu podrézowania
uczestnikdw, w przypadku ktérych stawki ryczattowe nie pokrywajg co najmniej 70%
kosztow kwalifikowalnych;

Bodwykonawstwa i zakupu towarow i ustug, o ile otrzymano na nie dofinansowanie w
udzecie projektu;

amolrtyZﬁcji wyposazenia lub innych aktywow nabytych zgodnie z art. 11.10 Warunkéw
0godlnych;

wyposazenia lub najmu wgposazenia — pod warunkiem, ze koszt zakupu nie przekracza
kosztéw amortyzacji podobnego wyposazenia lub aktywow.
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KOSZTY NADZWYCZAJNE

Dokumenty potwierdzajace:

gwarancja_finansowa: dowod poniesienia kosztow wydany przez organ udzielajgcy zabezpieczenia, w ktorym
wyszczegolniono nazwe i adres organu wydajgcego zabezpieczenie, kwote i walute kosztéw zabezpieczenia,
date i podpis pethomocnika organu wydajgcego zabezpieczenie;

koszty podrézy: faktury zawierajgce nazwe i adres wystawcy, kwote, walute, date wystawienia i trase podrozy,
dowody zaptaty;

DodJ:vaonawstwo: faktury zawierajgce nazwe i adres wystawcy, kwote, walute, date wystawienia, dowody
Zaptaty;

koszty amortyzacji: dowod zakupu, najmu lub wypozyczenia, ujety w rejestrach ksiegowych beneficjenta,
uzasadniajgcy, ze koszty te odpowiadajg okresowi ustalonemu w art. 1.2.2 warunkow szczegolnych umowy
finansowej i ze mozna uwzgledni¢ stopien rzeczywistego wykorzystania wyposazenia do celéw projektu.
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PRZESUNIECIA POMIEDZY KATEGORIAMI BUDZETOWYMI

1. Rezultaty projektu; Wydarzenia upowszechniajgce; Dziatania w zakresie uczenia sie, nauczania i szkolenia:
- mozliwos¢ przesuniecia do 30% kazdej z tych kategorii do jakiejkolwiek innej kategorii z wyjgtkiem: Zarzadzania
projektem i Kosztow nadzwyczajnych.

2. Dziatania w zakresie uczenia sie, nauczania i szkolenia:
- mozliwos¢ przeniesienia jakichkolwiek srodkéw miedzy kategoriami Podrdz, Wsparcie indywidualne, Wsparcie jezykowe.

3. Miedzynarodowe spotkania projektowe; Wsparcie wtaczenia dla organizacji; Zarzgdzanie projektem; Koszty nadzwyczajne:

- mozliwo$¢ przesuniecia do 100% kazdej z tych kategorii do jakiejkolwiek innej kategorii z wyjatkiem: Zarzadzania
projektem i Kosztow nadzwyczajnych.

4. Wsparcie wtgczenia dla uczestnikow:

- mozliwos¢ przesuniecia do 15% z tej kategorii do jakiejkolwiek innej kategorii z wyjatkiem: Zarzadzania projektem i
Kosztow nadzwyczajnych.

5. Koszty nadzwyczajne zwigzane z wysokimi kosztami podrézy i gwarancja finansowa:
- mozliwosc¢ zwigkszenia tych kategorii pod warunkiem odpowiedniego uzasadnienia wydatkow.
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PRZESUNIECIA POMIEDZY KATEGORIAMI BUDZETOWYMI
COVID - 19

Szczegotowe instrukcje majace zastosowanie tylko do projektow organizujacych dziatania wirtualne z powodu Covid-19:
1.  Mozliwos¢ przesuniecia do 60% srodkow przydzielonych z kategorii:
- Miedzynarodowe spotkania projektowe;
- Rezultaty projektu;
- Wydarzenia upowszechniajgce;
- Dziatania w zakresie uczenia sie, nauczania, szkolenia;
- Koszty nadzwyczajne
do kazdej innej kategorii z wyjatkiem:
- Zarzadzanie projektem i jego wdrazanie;
- Koszty nadzwyczajne.
2. Do kategorii Koszty nadzwyczajne mozna przesung¢ do 10% srodkow z kazdej kategorii, w celu pokrycia kosztow

zwigzanych z zakupem lub wynajeciem sprzetu lub ustug niezbednych do realizacji dziatan zwigzanych z mobilnoscig
wirtualng spowodowang COVID-19, nawet jesli srodki w tej kategoril nie zostaty przyznane.

Dotacja bedzie obejmowata refundacje 75% kwalifikowalnych kosztow rzeczywistych.

Kazde przesuniecie musi mie¢ uzasadnienie merytoryczne.
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POLITYKA KURSOWA

Przelewy z NA bedg dokonane w walucie EUR.
Rachunki bankowe koordynatora mogg by¢ prowadzone w EUR lub PLN.
Sprawozdanie finansowe bedzie przedstawiane w walucie EUR.

v' wszelkie przeliczenia na walute EUR kosztow rzeczywistych poniesionych w innych walutach
niz EUR, bedg dokonane przez beneficjentéw z zastosowaniem miesiecznego kursu wymiany

KE (InforEuro):
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/inforeuro_en.cfm

obowigzujgcego na dzien podpisania umowy przez ostatnig z dwéch jej stron.

v w przypadku kosztow jednostkowych beneficjenci mogg stosowac inng polityke kursowg,
zgodng z zasadami przyjetymi w swojej instytucji.
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KONTROLE FINANSOWE W SIEDZIBIE NA

Kontrola raportu przejsciowego:

v' dotyczy umow z wiecej niz jedng ptatnosciag zaliczkowa i projektéw finansowanych na zasadzie refundacji;
v"ma na celu wyptate kolejnej ptatnosci zaliczkowej lub raty refundacyjne;j;

v' obejmuje analize raportu przejsciowego.

Kontrola raportu koricowego tzw. kontrola rutynowa:

v' dotyczy wszystkich umoéw;

v"ma na celu ustalenie wysokosci ostatecznego dofinansowania (ptatno$¢ koricowa lub wezwanie do zwrotu);
v' obejmuje analize raportu koricowego.

Kontrola szczegotowa tzw. kontrola zza biurka:
v' dotyczy wylosowanych uméw;
v" ma miegjsce po zakonczeniu kontroli rutynowej raportu koricowego;

v' obejmuje analize raportu koricowego wraz z kopig dokumentacji potwierdzajgcej poniesienie kosztéow w ramach
wszystkich kategorii.
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KONTROLE FINANSOWE W SIEDZIBIE BENEFICJENTA

Kontrola na miejscu podczas dziatania:
v dotyczy wylosowanych umow;
v" ma na celu sprawdzenie realnosci i poprawnosci realizacji dziatan.

Kontrola na miejscu po zakonczeniu dziatania:
v dotyczy wylosowanych umow;

v" ma na celu ustalenie wysokosci ostatecznego dofinansowania oraz ptatnosci bilansujgcej oraz upewnienie
sie, ze kwoty przestawione w raporcie koncowym majg pokrycie w dokumentacji zrodtowej;

v' obejmuje raport koricowy wraz z dokumentacjg potwierdzajgcg poniesienie kosztéw w ramach wszystkich
kategorii budzetowych (oryginaty beneficjenta, kopie partnera), a takze ewidencje ksiegowg beneficjenta i
partnerow dotyczgcg realizacji projektu.

NA i KE majg prawo przeprowadzi¢ dodatkowe kontrole i audyty z uwagi na zauwazone problemy, zgtoszone
nieprawidtowosci, itp.

NA moze zazada¢ dla kazdego rodzaju kontroli takze dodatkowych dokumentéw lub dowodow, ktére sag
zazwyczaj wymagane dla innego rodzaju kontroli.
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PRZEPISY KRAJOWE

Wytyczne NA, odnoszgce sie do specyfiki dofinansowania programu Erasmus+, nie
zwalniajg z obowigzku stosowania przepiséw prawa krajowego, ustawy o finansach
publicznych, ustawy o rachunkowos$ci czy przepiséw odnoszgcych sie do kontroli
podatkowej i skarbowe;j.
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DANE KONTAKTOWE

Zespot Rozliczen Finansowych Projektow Partnerskich:

Sylwia Stanios tel. 510-385-521, sstanios@frse.org.pl
Dorota Wojdyga tel. 510-387-163, dwojdyga@frse.org.pl
Joanna Kaszewska tel. 797-011-863, kaszewska@frse.org.pl
Matylda Tarasiuk tel. 510-386-258, mtarasiuk@frse.org.pl

Zastepca Glownego Ksiegowego:
Matgorzata Sztarbata msztarbala@frse.org.pl
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